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	Birim Adı
	Medya Uygulama ve Araştırma Merkezi

	Alt Birim Adı
	Ege Üniversitesi TV

	Görev Unvanı
	Kurgu-Montaj Operatörü

	Görevin Bağlı Olduğu Unvan
	Merkez Müdürü/ Müdür Yardımcıları/ Yönetim Kurulu Üyeleri/Birim Koordinatörleri

	Astları
	

	Vekâlet/Görev Devri
	Birim koordinatörü göreve vekalet eder.

	Görevin Gerektiği Nitelikler
	· Adobe Premiere Pro, Final Cut Pro, Avid Media Composer gibi kurgu yazılımlarını profesyonel şekilde kullanmak.,

· Kurgu mantığına sahip

· Üniversitelerin ilgili bölümlerinden mezun veya kendini bu alanda geliştirmiş,

	Görev Alanı
	Ege Üniversitesi Tv’de üretilen ham videoları kurgu ünitesinde düzenlemek. 

	Temel Görev ve Sorumlulukları
	· Çekilen görüntünün amaca/senaryoya uygun ve estetik bir şekilde kurgulanmasın sağlamak, 

· Post prodüksiyon aşamasını eksiksiz bir şekilde tamamlamak, 

· Kurguladığı ürünün olası hatalarını ve eksikliklerini post prodüksiyon imkânları çerçevesinde gidermek, 

· Çekilen görüntülerin arşivlenmesi için yönetmen yardımcılarıyla birlikte etkin bir çalışma yürütmek. 

· Video-filmin eksiksiz ve hatasız bir şekilde master kopyasını almak ve saklamak, 

· Kurgu sistemleri konusunda tüm yenilikleri takip etmek ve ekiple paylaşmak, 

· Video-filmde kullanılacak arşiv görüntüleri, fotoğraflar ve belgeleri uygun bir şekilde düzenlemek,  
· Diğer birimlerle iş ilişkileri kurmak, koordinasyon ve işbirliği olanaklarını gözetmek ve değerlendirmek,

· Görev alanına giren konularda teknolojik ve güncel gelişmeleri takip etmek, uygulamalara yansıması gereken gelişmeleri değerlendirmek ve uygulamaya yönelik nihai kararı almak üzere amirine iletmek.

· Maiyetindeki öğrencileri ve çalışma arkadaşlarını yetiştirmek, hal ve hareketlerini takip ve kontrol etmek,

· Görevli olduğu birimin hizmet alanına giren konularda kendisine verilen görevleri kanun, tüzük, yönetmelik ve diğer mevzuat hükümleri çerçevesinde yapmak,

· Kendisine havale edilen yazıları ve diğer işlemleri usulüne uygun biçimde ve zamanında sonuçlandırmak, önerilerde bulunmak,

· Periyodik olarak yapılması gereken işlemleri gerçekleştirmek,

· Kendisine teslim edilen araç ve gereci korumak, bakımını yaptırmak ve her an hizmete hazır halde bulundurmak, tasarruf tedbirlerine uymak,

· Amirleri tarafından verilecek diğer görevleri yapmak.

	Yetkileri
	1. Kurgusal Kararlar Verme:

   - Görüntülerin kesilmesi, düzenlenmesi ve sıralanması konusunda kararlar verme yetkisi.

   - Hikaye anlatımına uygun şekilde sahnelerin ve geçişlerin belirlenmesi.

2. Yazılım Kullanımı ve Düzenlemeler:

   - Adobe Premiere Pro, Final Cut Pro, Avid Media Composer gibi kurgu yazılımlarında düzenlemeler yapma.

   - Renk düzenleme, görsel efektler ve ses senkronizasyonu gibi teknik işlemleri gerçekleştirme.

3. Görsel ve İşitsel Kalite Kontrolü:

   - Görüntü ve ses kalitesini kontrol ederek düzenlemeler yapma.

   - Projenin genel estetik ve teknik standartlara uygun olmasını sağlama.

4. Ekip İle Koordinasyon:

   - Yönetmen, prodüksiyon ekibi ve diğer yaratıcı ekip üyeleri ile koordinasyon sağlama.

   - Geri bildirimler doğrultusunda gerekli düzenlemeleri yapma.

5. Son Kontroller ve İhraç İşlemleri:

   - Projelerin son kontrollerini yaparak kalite güvencesini sağlama.

   - Videoları farklı formatlarda ihraç etme ve yayınlanmak üzere hazır hale getirme.

6. Yaratıcı Çözümler Geliştirme:

   - Kreatif fikirler üreterek projeye değer katma.

   - Yaratıcı geçişler, efektler ve montaj teknikleri kullanma.



	Yetkinlik Düzeyi

	Temel
	Teknik
	Yönetsel

	
	187 Basın Kanunu, ve 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,


	· Bilgisayar, yazılım ve ofis araçları kullanabilmek

· Adobe Premiere Pro, Final Cut Pro, Avid Media Composer gibi kurgu yazılımlarını profesyonel şekilde kullanmak.

· Görsel İştsel sekronizasyon

· Hikaye anlatımı yaratıcılık ve estetik anlayış

	· Zaman yönetimi 

· Analitik ve sistematik çalışma disiplinine sahip olmak
· İletişim yönü güçlü olmak

· Ekip içi işbirliği

	Görev İçin Gerekli Beceri ve Yetenekler
	· Kurgu programlarını iyi derecede kullanabilmek,

· Yaratıcı olmak ve detaylara önem vermek,

· Temel görüntü ve ses bilgilerine sahip olmak,

· Dinamik bir yapıya sahip olup ekip çalışmasına yatkın olmak,

· Kurgu esnasında karşılaşılabilecek teknik sorunları giderebilecek mesleki İngilizce bilgisine sahip olmak,

· İletişim becerisi yüksek olmak,

· Analitik düşünmek ve çözüm odaklı olmak,

· Esnek çalışma saatlerine uyum sağlayabilmek,

· Altyazı formatı ve düzenleme programları hakkında bilgi sahibi olmak,

· Estetik ve sanatsal bir bakış açısına sahip olmak.

· 

	Diğer Görevlerle İlişkisi
	Yönetmen, Resim Seçici ve Yapımcılar:

   - Yönetmenin vizyonunu gerçekleştirmek için sıkı işbirliği yaparlar.

   - Yapımcıların taleplerine ve bütçe kısıtlamalarına uygun kurgusal çözümler sunarlar.

   - Çekim sırasında elde edilen görüntülerin kalitesini ve kompozisyonunu değerlendirirler.

   - Görüntü yönetmenlerinin yönlendirmelerine göre renk düzenlemeleri yaparlar.

Ses Operatörü:

   - Ses ve görüntü senkronizasyonunu sağlarlar.

   - Ses efektleri, müzik ve diyalogları kurgusal yapıya uygun hale getirirler.

Grafiker :

   - Görsel efektlerin ve grafik öğelerin entegrasyonunda grafik tasarımcılarla işbirliği yaparlar.

   - Videolara eklenen animasyon ve grafiklerin uyumlu olmasını sağlarlar.

Stüdyo amiri:

   - Çekimlerin doğru ışıklandırıldığından emin olmak için ışık ekibiyle koordinasyon sağlarlar.

   - Işık koşullarına uygun renk düzenlemeleri yaparlar.

Senaristler:

   - Senaryoya uygun olarak sahnelerin sıralanmasını ve akışını sağlarlar.

   - Hikaye anlatımında senaristlerin geri bildirimlerini dikkate alırlar.

Prodüksiyon Asistanları  Post-Prodüksiyon Ekibi :

   - Prodüksiyon sürecindeki lojistik destekleri alarak iş akışını düzenlerler.

   - Prodüksiyon asistanlarıyla çekim takvimi ve organizasyonu konusunda işbirliği yaparlar.

   - Görsel ve işitsel içeriklerin nihai düzenlemelerini yaparken post-prodüksiyon ekibiyle yakın çalışırlar.

   - Kalite kontrol ve son rötuşlar için geri bildirimleri değerlendirirler.



	Yasal Dayanaklar
	5187 Sayılı Basın Kanunu

2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 

657 sayılı Devlet Memurları Kanunu

4857 İş Kanunu

Toplu Sözleşme Hükümleri




           TEBLİĞ EDEN

                      







           Adı ve Soyadı

      Birim Amiri 

TEBELLÜĞ EDEN
Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum; görevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

	No
	Adı-Soyadı
	Kadro Unvanı
	Tarih
	İmza

	
	
	
	
	



	Adres
	:
	Ege Üniversitesi İletişim Fakültesi Yeni Derslik Binası 3. Kat 35100 Bornova İZMİR
	
	Telefon

İnternet Adresi

E-Posta
	:

:

:
	0 232 311 4852
https://egem.ege.edu.tr/
egem@mail.ege.edu.tr
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