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EGE ÜNİVERSİTESİ 
SES OPERATÖRÜ
GÖREV TANIMI FORMU
	Doküman No
	GT-MUM-013

	
	
	Yayın Tarihi
	17.11.2023

	
	
	Revizyon Tarihi
	

	
	
	Revizyon No
	



	Birim Adı
	Medya Uygulama ve Araştırma Merkezi

	Alt Birim Adı
	Ege Üniversitesi TV

	Görev Unvanı
	Ses Operatörü

	Görevin Bağlı Olduğu Unvan
	Merkez Müdürü/ Müdür Yardımcıları/ Yönetim Kurulu Üyeleri/Birim Koordinatörleri

	Astları
	

	Vekâlet/Görev Devri
	Tv koordinatörü, playout operatörü vekalet eder.

	Görevin Gerektiği Nitelikler
	Ses düzenlemelerini yapmak ve ses dengesini sağlamak,

En iyi sonuç için doğru teknolojiyi belirlemek ve yönetmek,

Müzik tesisatının doğru şekilde kurulmasını sağlamak,

Kullanılacak ekipmanları belirlemek,

Canlı ses sistemlerini belirlemek, kurulmasını ve işletilmesini sağlamak,

Kayıt yöntemlerini belirlemek,

Ses sistemlerinin bakımını denetlemek,

Ses teknisyenlerini eğitmek ve yönlendirmek.



	Görev Alanı
	· Yayınların kalitesini ve seslerin hatasız bir şekilde kaydedilmesini sağlar. 

· Ses cihazlarının kurulumu ve kullanımı yapar, basit sorunları giderir,

· Sesin net anlaşılır bir biçimde kaydedilmesini sağlar, kayıt önceinde sesin kalitesini kontrol eder varsa gerekli düzeltmeleri yapar,



	Temel Görev ve Sorumlulukları
	· Çekimlere katılan programcının ve konukların mikrofonlarının takılması,

· Program öncesinde ses kontrollerinin yapılması,

· Yayın esnasında VTR veya telefon bağlantısı kullanılması gibi durumlarda ses geçişlerinin sağlanmasından sorumludur.Diğer birimlerle iş ilişkileri kurmak, koordinasyon ve işbirliği olanaklarını gözetmek ve değerlendirmek,

· Görev alanına giren konularda teknolojik ve güncel gelişmeleri takip etmek, uygulamalara yansıması gereken gelişmeleri değerlendirmek ve uygulamaya yönelik nihai kararı almak üzere amirine iletmek.

· Maiyetindeki öğrencileri ve çalışma arkadaşlarını yetiştirmek, hal ve hareketlerini takip ve kontrol etmek,

· Görevli olduğu birimin hizmet alanına giren konularda kendisine verilen görevleri kanun, tüzük, yönetmelik ve diğer mevzuat hükümleri çerçevesinde yapmak,

· Kendisine havale edilen yazıları ve diğer işlemleri usulüne uygun biçimde ve zamanında sonuçlandırmak, önerilerde bulunmak,

· Periyodik olarak yapılması gereken işlemleri gerçekleştirmek,

· Kendisine teslim edilen araç ve gereci korumak, bakımını yaptırmak ve her an hizmete hazır halde bulundurmak, tasarruf tedbirlerine uymak,

· Amirleri tarafından verilecek diğer görevleri yapmak.

	Yetkileri
	Tv’de yayınlarının başarıyla gerçekleşmesi için;

Ses kalitesi yönetimi, ekiğman kullanımı ve bakımı, canlı yayın sırasında oluşabilecek teknik aksaklıkları hızlıca çözerek ses akışını yönetme,kayıt ve prodüksiyon gibi işlerde yetkilidir



	Yetkinlik Düzeyi

	Temel
	Teknik
	Yönetsel

	
	187 Basın Kanunu, ve 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,


	· Bilgisayar, yazılım ve ofis araçları kullanabilmek
· Ses Mikseri Kullanımı

· Ses Kaydı ve Düzenleme Yazılımlarını  kullanabilme
· Mikrofon ve Ses Ekipmanları, Kablolama ve Bağlantı  Ses Seviyeleri ve Kalibrasyonu yapabilme

· Canlı Yayın Yönetim
	· Zaman yönetimi 

· Analitik ve sistematik çalışma disiplinine sahip olmak
· İletişim yönü güçlü olmak

· Eki Çalışmasına yatkınlık

	Görev İçin Gerekli Beceri ve Yetenekler
	Ses düzenlemelerini yapmak ve ses dengesini sağlamak,

En iyi sonuç için doğru teknolojiyi belirlemek ve yönetmek,

Müzik tesisatının doğru şekilde kurulmasını sağlamak,

Kullanılacak ekipmanları belirlemek,

Canlı ses sistemlerini belirlemek, kurulmasını ve işletilmesini sağlamak,

Kayıt yöntemlerini belirlemek,



	Diğer Görevlerle İlişkisi
	Program yapımcıları,  koordinatör sunucular, kameraman playout operatörü, resim seçici, teknik destek ekipleriyle konuklarla görev ilişkisi bulunmaktadır



	Yasal Dayanaklar
	5187 Sayılı Basın Kanunu

2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 

657 sayılı Devlet Memurları Kanunu

4857 İş Kanunu

Toplu Sözleşme Hükümleri




           TEBLİĞ EDEN

                      







           Adı ve Soyadı

      Birim Amiri 

TEBELLÜĞ EDEN
Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum; görevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

	No
	Adı-Soyadı
	Kadro Unvanı
	Tarih
	İmza

	
	
	
	
	



	Adres
	:
	Ege Üniversitesi İletişim Fakültesi Yeni Derslik Binası 3. Kat 35100 Bornova İZMİR
	
	Telefon

İnternet Adresi

E-Posta
	:

:

:
	0 232 311 4852
https://egem.ege.edu.tr/
egem@mail.ege.edu.tr
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